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Zakladni udaje a postaveni zafizeni

Ziizovatel: Liberecky kraj

Nazev: Stfedni primyslové $kola technick4, Belgicka 4852,
Jablonec nad Nisou, PSC 466 01, pfispévkova organizace,
ICO 183 85 036

Sidlo: Belgick4 4852, Jablonec nad Nisou, PSC 466 01
Hlavni ¢innost: poskytovani vzdé€lani a vychova zaku
Dopliikova ¢innost: zameclnictvi

rekvalifikace v¢etné lektorské ¢innosti
realitni €innost — prondjem nebytovych prostor
provozovani auto$koly

Organizaéni soucasti: Svafe¢ska Skola, evidenéni ¢islo:13/831 pro metody Z-G1
a Z-E1, certifikat ze dne 15. 10. 2002 vydany Ceskou
svaredskou spole¢nosti ANB
Auto¥kola SPST Jablonec nad Nisou, Belgicka 4852,
Rozhodnuti vydané 27. 02. 2006 M&U Jablonec n. N. (A,B)

Organizaéni struktura:

Viz Organizaéni schéma Skoly (kaZdoroéné aktualizovéno dle aktudlni situace)

Zasady Fizeni:

Jediny odpovédny vedouci, v jehoZ pravomoci je persondlni a mzdové politika fizenych
zamé&stnancl. Vedouci zaméstnanec je povinen v rdmci své plisobnosti pfijimat a aplikovat
opatfeni feditele, nadfizenych orgénil, zajiStovat véas vyfizovéani stiznosti a podné&tt
zamé&stnanct, vydavat pokyny a piikazy, disledné vyZadovat jejich plnéni od podfizenych a
odpovidajicim zpisobem trestat ptipadné nekvalitni plnéni, & Uplné nespln&ni zadanych
tkoll. V ramci své odpovédnosti mize byt i tento vedouci zaméstnanec sankcionovan za
pfipadné neplnéni jemu a jeho dtvaru ptidélenych tkold.

Reditel je nejvy3§im, statutarnim orgdnem fizeni, fidi organizaci v intencich schvéleného
ro¢niho rozpoétu a ¢innosti uvedenych ve zfizovaci listing. Reditel svym podpisem schvaluje
veSkeré pracovnépravni tikony, déle veskeré vnitropodnikové plény, rozpoéty, vystupuje jako
piikazce operace, v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole. Pikazy svym podfizenym
udéluje bud’ ustni, ¢i pisemnou formou. Dal§imi vnitropodnikovymi normami slouicimi
k fizeni je pracovni fad, soubor organizanich smérnic, vnitini platovy predpis, kolektivni
smlouva.

Statutarni zastupce feditele plni v dob& nepfitomnosti feditele 3koly na zaklade jeho
povéieni veSkeré jeho funkce v plném rozsahu.
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Porada vedeni je zékladnim poradnim orgédnem feditele, kona se pravidelné tydné. Cleny
porady vedeni jsou vedouci pracovnici Skoly a piipadn& dal$i pfizvani zaméstnanci.
O zadanich feSenych na poradé se vyhotovuje zépis, kde jsou uvedeny ukoly, stav jejich
feSeni a terminy dokonceni, kdo je za feSeni pfislusného ukolu zodpovédny.

Odborné/metodické/pFedmétové komise jsou vytvafeny pro fedeni riznych pravidelné
1 nepravideln¢ se vyskytujicich probléma. Jejich vznik iniciuje zastupce feditele, kterému
vedouci komise pfedkladd pisemné zavéry z pracovnich jednani piislusné komise, zdvazné
pro dotéeny okruh zamé&stnanci a utvart.

Pro soucasné potfeby jsou vytvofeny tyto komise: Jazykového a ekonomického vzdélavani
(CJL, DEJ, RET, EKO), Cizich jazykd (ANJ, NEJ), Pfirodovédného vzdélavani (MAT, FYZ,
INF), Spole¢enskovédniho vzd&lavani a vzd&lavani pro zdravi (OBZ, PRM, TEY),
Odbornych pfedméti strojirenskych obor, Odbornych pfedm&td automobilniho oboru,
Odbornych pfedmétd oborh elektro.

Vedouci pracovnici Skoly plni vSechny funkce metodického fizeni a koordinace &innosti ve
svém useku. Ridi innost podfizenych v ramci strategie schvélené feditelem a je pln&
zodpovédny za jeji vysledky. Jednd jménem zafizeni navenek ve vécech tykajicich se jeho
useku, zejména v dodavatelsko-odbératelskych vztazich. Predklada navrhy na platové
zafazeni za své podfizené, schvaluje pohyblivou slozku mzdy, rozddleni mzdovych
prostfedkd, organiza¢ni a ostatn{ zmény ve svém useku. Schvaluje pracovnépravni a mzdové
doklady podfizenych zaméstnancil. Vystupuje jako piikazce operace za agendu tykajici se
jeho tseku ve spolupréci s ekonomickym tsekem.

Zastupovani vedoucich, pfedavini a pfejimani funkef a Einnosti

Vedouciho zaméstnance zastupuje zastupce, kterého uréi vedouci zaméstnanec se souhlasem
svého nadfizeného. KaZzdy vedouci zaméstnanec je povinen zajistit pfitomnost uréitého
zastupce na pracoviSti v dobé své nepfitomnosti. Piejimani funkce vedoucich zaméstnancii se
provadi zésadné pisemné.

Pfi pfedavani funkce se uvadi stav a vysledky &innosti titvaru, v&. Seznamu nesplnénych a
rozpracovanych ukold, seznam pfedédvanych dokumentd, spisd, majetku, razitek, kontaktd, Za
zpracovani predavactho protokolu zodpovidd nadfizeny predavajictho zaméstnance.
Pfejimajici zaméstnanec zodpovidd za Fzeni Gtvaru ode dne stanoveného nadfizenym
zaméstnancem ve jmenovaci listing, hmotné pak zodpovidé za prejimany wtvar ode dne
podepsani predavaciho protokolu, jehoZ soudasti je vysledek inventarizace svéfenych
prostfedkil. Jeden vytisk pfedavaciho protokolu se zaklada v Gtvaru personalistky.
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V Jablonci nad Nisou dne 31. 8. 2016 Megr. Petr Fronék
feditel Skoly




